План работы

муниципального бюджетного учреждения

 «Центр развития образования»

на январь 2014 года

	Дата
	Название вопроса
	Ответственный исполнитель

	Подготовка проектов муниципальных правовых актов

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на очередных сессиях Совета депутатов

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на коллегии при главе города

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на расширенном аппаратном совещании

у главы города

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на аппаратном совещании у заместителя главы администрации

	
	
	

	Организационные комитеты и рабочие совещания у заместителя главы администрации

	
	
	

	Вопросы, рассматриваемые на рабочих совещаниях

директора МКУ «УО и МП»

	январь
	Об организации и проведении муниципальных этапов конкурсов профессионального мастерства «Учитель года-2014», «Воспитатель года-2014»
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	Работа комиссий, советов, рабочих групп

	В течение месяца
	Участие в работе рабочей группы по подготовке проекта Программы развития муниципальной системы образования до 2020 года
	Праксина И..

Кипа К.А.

	В течение месяца 
	Организация участия членов городского НМС в подготовке программы развития
	Председатель НМС, 
Чекмазова А.В.,

Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	28.01.14

15.00
	Совещание с членами жюри муниципального конкурса «Учитель года-2014»  (место проведения – МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	29.01.14

15.00
	Совещание с членами жюри муниципального конкурса «Воспитатель года-2014» (место проведения – МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	Каждый понедельник
	Участие в работе Совета ветеранов педагогического труда в соответствии с планом работы.
	Праксина И.Н.

Ставицкая Г.А.

	10.01.14
13.00
	Заседание Совета Музея по вопросу подготовки к месячнику гражданственности и патриотизма (место проведения – дополнительно)
	Праксина И.Н.

Ставицкая Г.А.

	Подготовка и проведение совещаний с руководителями ОУ

	15.01.14

15.00
	Семинар для руководителей ОО «Программа развития образовательной организации» (Каменщикова Л.А.). Место проведения – МАОУ «Лицей № 6».
 Семинар для заместителей заведующих ДОУ «ФГОС дошкольного образования» (Селина Т.М.) Место проведения – МБОУ СОШ № 1.
	Праксина И.Н.

Селина Т.М. 

Каменщиков Л.А.

Алёхина И.В.

Кипа К.А.

	Мероприятия по исполнению программ

	21.01.14
Время по  согласованию
	Круглый стол с участниками городского конкурса 2013года методических материалов «Воспитательное ассорти» (место проведения – МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	
	Экспертиза деятельности ОУ
	

	
	
	

	
	Контроль
	

	
	
	

	Аналитико-мониторинговая деятельность

	В течение месяца
	Электронный мониторинг реализации проектов Сетевая дистанционная школа, Бизнес-информатика, РСДО. 
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	В течение месяца
	Мониторинг ОУ по контролю и заполнению КПМО
	Праксина И.Н.

Казанцева И.Е.

	10.01.14
	Внесение сведений о выпускниках текущего учебного года в РИС ЕГЭ и РИС ГИА-9 для отправки в НИМРО
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	20.01.14
	РБД: сведения о форме ГИА, участниках всех категорий с предметами.
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	30.01.14
	Анализ промежуточного мониторинга в 4-х классах по русскому языку и математике.
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.
.

	
	Отчеты, информация
	

	До 25.01.14
	Отчет о скорости доступа образовательных учреждений к Интернету 
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	15.01.14
	Отчеты о работе Сетевой дистанционной школы по направлениям: Телешкола, Бизнес-информатика,  Региональная система дистанционного образования.
	Праксина И.Н.

Сергиенко Л.В.

	Подготовка и проведение семинаров и совещаний с заместителями директоров общеобразовательных, дошкольных учреждений и учреждений дополнительного образования

	29.01.14
	Совещание с заместителями руководителей ОО по вопросам организации аттестации и системы повышения квалификации педагогических и руководящих работников ОУ в 2014 г. в соответствии с нормативной документацией
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	Мероприятия для педагогов

	03.01.14

14.00
	Организация и проведение праздничных мероприятий для ветеранов педагогического труда совместно с Советом ветеранов (место проведения - МБОУ СОШ № 2 «Спектр»)
	Праксина И.Н.

Ставицкая Г.А.

	22.01
15.00
	Семинар для педагогов, аттестующихся в 2015-2016 уч.г. на квалификационные категории, по теме «Работа с портфолио педагога. Систематизация результатов профессиональной деятельности. Подготовка аттестационных документов и материалов в соответствии с ФГОС» (месть проведения - МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.



	До 24.01.14

	I этап муниципального конкурса «Учитель года 2014» (интернет-сайт, эссе) 
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	24.01.14
12.00
	Работа клуба «Общение»: «Листая страницы поэтических сборников бердских педагогов» (место проведения - МБОУ СОШ № 2 «Спектр»)
	Ставицкая Г.А.

Герасимова Н.В.

	30.01.14

13.00
	Совещание  с педагогами-психологами и социальными педагогами «Осуществление психолого-педагогического сопровождения детей, попавших в трудную жизненную ситуацию. Требования к ведению документации педагогом-психологом, социальным педагогом» (место проведения – МБУ ЦРО).
	Праксина И.Н.

Евтеева И.Г.

	В течение месяца
	Реализация процедур аттестации педработников.

Подготовка документов и материалов по текущим вопросам организации направления  документов в ГАК:
- на аттестацию на первую, высшую квалификационные категории; 

- координация процедур аттестации на подтверждение соответствия занимаемой должности (тестирование на сайте  НИМРО)
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	В течение месяца
	Взаимодействие с НИПКиПРО, НГПУ, НГЦРО, ОблЦИТ по организации повышения квалификации и курсовой подготовки педагогических и руководящих работников образования на 2013г. на основе предоставленных заявок от ОУ.
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Якунина В.Н.

	В течение месяца
	Выпуск очередного вестника Педагогический калейдоскоп»
	Праксина И.Н.

Коваль Т.В.

	Семинары

	23.01.14.

13.00
	Семинар для педагогов-психологов «Формирование путей преемственности детский сад – школа. Требования к выпускникам ДОУ в рамках ФГОС» (Место проведения – МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Евтеева И.Г.

	25.01.14
10.00
	Городской установочный семинар для участников конкурсов профессионального мастерства (место проведения дополнительно)  
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г.

	Городские семинары, проходящие на базе ОУ

	15.01.14
Время по согласованию
	Практический семинар для воспитателей ИЗО, педагогов ДОУ на тему «Взаимодействие ДОУ с УДОД по изобразительной деятельности» (место проведения - кафедра искусства ДХШ «Весна»). 
	Юдинцева Т.Н.

Юшкина О.В.

	22.01.14
13.00 
	Круглый стол для воспитателей групп раннего возраста на тему «Предметно-игровая среда для развития мелкой моторики рук детей раннего возраста» (место проведения - МАДОУ № 4)
	Куликова Г.М.

	26.01.14
Время по согласованию
	Семинар для воспитателей старшего дошкольного возраста на тему «НПК по проектной деятельности (работа с одаренными детьми в познавательно - речевом направлении)» (место проведения - МБДОУ № 9)
	Бирюкова И.И.

	29.01.14.
Время по согласованию
	Семинар для руководителей ОУ, заместителей руководителей ОУ на тему «Развитие кадрового потенциала как условие выполнения миссии школы» (место проведения - МБОУ СОШ № 12)
	Ачикалова И.П.

	30.01.14

Время по согласованию
	Семинар для заместителей заведующих, старших воспитателей, методистов на тему «Организация методической работы в ДОУ. Методический кабинет» (место проведения - МАДОУ № 16)
	Фахрутдинова С.А. Селина Т.М.

	Городские методические объединения

	10.01.14.

13.00

	Заседание Гор МО учителей четвертых классов  «Исследовательская деятельность обучающихся младших школьников» (место поведения - МБОУ СОШ № 11)
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

Петушенко Л.А.

	14.01.14

15.00
	Заседание Гор МО учителей физической культуры.

Изучение нормативно-правового обеспечения ФГОС. 

О проведении Президентских спортивных игр и Президентских состязаний (место проведения - МБОУ СОШ № 10)
	Праксина И.Н.

Осипов С.В.

	15.01.14

15.00
	Заседание Гор МО учителей ОБЖ.

Преподавание курса ОБЖ в рамках ФГОС ООО (место проведения -  МБОУ СОШ № 11)
	Праксина И.Н.

Некрасов А.А.

	16.01.14

13.00
	Заседание Гор МО педагогов-психологов «Разработка единого банка методик изучения готовности воспитанников ДОУ к обучению в школе» (место проведения – МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

Евтеева И.Г.

	22.01.14

15.00
	Заседание Гор МО учителей биологии.
Связь образовательных учреждений с организациями дополнительного образования: организация участия школ в областных конкурсах дополнительного образования (место проведения -  МБОУ СОШ № 2)
	Праксина И.Н.

Бахарева М.А.

	30.01.14


	Заседание Гор МО учителей вторых классов «Организация орфографической деятельности младших школьников» (место проведения - МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.

ЯкунинаВ.Н.

Фарофонтова Е.В.

	Выходы в образовательные учреждения

	09.01.14
	Роль методического кабинета в сопровождение педагогов ДОУ в условиях ФГТ (МАДОУ№ 3).
	Праксина И.Н.

Коваль Т.В.

Пономарева Л.А.

	10.01.14 


	Посещение МБОУ СОШ №13 с целью знакомства с системой работы ОУ с одарёнными детьми: «Интеллектуальная игра «Поколение будущего» (1-4 классы микрорайона), посвященная 25-летию  МБОУ СОШ № 13
	Праксина И.Н.

Сонина Н.В.

	14.01.14
	Роль методического кабинета в сопровождение педагогов ДОУ в условиях ФГТ (МАДОУ № 4)

	Праксина И.Н.

Коваль Т.В.

Куликова Г.М.

	16.01.14
	Роль методического кабинета в сопровождение педагогов ДОУ в условиях ФГТ (МБДОУ № 7) 
	Праксина И.Н.

Коваль Т.В.

Личманюк Е.И.

	17.01.14
	Роль методического кабинета в сопровождение педагогов ДОУ в условиях ФГТ (МБДОУ № 9)

	Праксина И.Н.

Коваль Т.В.

Бирюкова И.И.

	20.01.14
	Роль методического кабинета в сопровождение педагогов ДОУ в условиях ФГТ (МБДОУ № 12)

	Праксина И.Н.

Коваль Т.В.

Кравченко ТА.

	21.01.14
	Роль методического кабинета в сопровождение педагогов ДОУ в условиях ФГТ (МАДОУ № 15)

	Праксина И.Н.

Коваль Т.В.

Шевчук О.Ю.

	23.01.14
	Роль методического кабинета в сопровождение педагогов ДОУ в условиях ФГТ (МБДОУ № 5)
	Праксина И.Н.

Коваль Т.В.

Червякова А.С.

	24.01.14
	Роль методического кабинета в сопровождение педагогов ДОУ в условиях ФГТ (МАДОУ № 16)
	Праксина И.Н.

Коваль Т.В.

Фахрутдинова С.А.

	Мероприятия с обучающимися (воспитанниками)

	03-10.01.14


	Организация и проведение экскурсий на базе музеев образовательных учреждений (приложение № 2)
	Праксина И.Н.

Ставицкая Г.А.

Руководители музеев ОУ

	23.01.14
15.00
	Городской турнир юных химиков (место проведения -  МБОУ СОШ № 2 «Спектр»)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Тупикова Н.В.

	24.01.14
15.00
	Городская интеллектуальная игра-викторина «Что за прелесть эти сказки…»(место проведения – МБОУ СОШ № 13)
	Праксина И.Н.

Курчавая Т.И.

Терехова Т.В.

	В течение  месяца
	Подготовка победителей и призёров муниципального этапа  ВОШ в региональном этапе всероссийской олимпиады школьников.
	Праксина И.Н.
Сонина Н.В.

	В течение  месяца
	Организация участия ОУ в 13 Открытом Первенстве по интеллектуальным играм (заявка на участие подаётся в январе, участие в феврале)
	Праксина И.Н.
Сонина Н.В.
Руководители ОУ

	До 15.01.14
	Организация участия ОУ в Межрегиональной олимпиаде для школьников по иностранным языкам «Евразийская лингвистическая олимпиада» (регистрация участников до 15 января)
	Праксина И.Н.
Сонина Н.В.
Руководители ОУ

	22.01.14

14.00
	Математический марафон среди 4 классов (место проведения – МБОУ СОШ № 3 «Пеликан»)
	Якунина В.И. Сонина Н.В.

	Организационно-методическая деятельность

	В течение месяца
	Разработка Положения об инновационной деятельности в системе образования г. Бердска
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	В течение месяца
	Разработка программы методического сопровождения  кадрового резерва руководителей, руководящих работников  ОО
	Праксина И.Н.

Каменщикова Л.А. (по согласованию)

Алёхина И.В.

	В течение месяца
	Участие в работе по подготовке областного семинара на базе г. Бердска ««Внедрение модели системы управления качеством образования в общеобразовательных учреждениях Новосибирской области»» (февраль 2014)
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	В течение месяца
	Подготовка комплекта материалов к конкурсу «Образование. Город. Инновации» 
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	В течение месяца
	Организационное, информационно-методическое сопровождение аттестующихся педагогических работников в соответствии с ФЗ-273
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	27-31.01.14
	Получение в отделе аттестации НИПКиПРО аттестационных листов, выдача документов в ОО по итогам заседания Главной аттестационной комиссии 24.12.2013г.
	Праксина И.Н.

Алёхина И.В.

	Консультации

	По понедельникам 13.00 ч.
	Консультации с педагогическими работниками ДОУ
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г

	По вторникам 13.00 ч.
	Консультации с заместителями директоров по ВР, социальными педагогами, педагогами-организаторами ООУ
	Праксина И.Н.

Зырянова О.Г

	09-31.01.14
	Консультирование педагогических работников ОУ г. Бердска по вопросам  аттестации:

- на первую, высшую квалификационные категории;

- на подтверждение соответствия занимаемой должности;
	Праксина И.Н.

Руководители ОУ

Алёхина И.В.

	15.01.14

12.00
	Консультации по подготовке материалов ДОУ к УчСиб  – 2014 (место проведения – МБУ ЦРО)
	Праксина И.Н.
Селина Т.М.

	В течение месяца
	Консультации по участию в городском конкурсе «Учитель года»; по организации интеллектуального марафона среди обучающихся 4-ых классов.
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	В течение месяца
	Консультации заместителей директоров по УВР, ВР, педагогов ОУ, курирующих инновационную деятельность, по вопросам ведения инновационной педагогической деятельности.
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

	Работа библиотеки

	В течение месяца
	Работа с периодическими изданиями и методической литературой.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Выполнение запросов, справок и подбор  литературы и статей по различным темам (в том числе через Интернет). Обслуживание пользователей
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с почтой (получение, обработка, раздача методистам в работу по направлениям). 
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Консультации школьных библиотекарей.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Составление актов на списание литературы (художественная литература)
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	Каждый четверг месяца
	Выход в школьную библиотеку по предварительной договоренности (мониторинг условий работы, знакомство с деятельностью библиотекаря для дальнейшего планирования работы Гор МО и консультационной работы, решение проблем)
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Работа с методической литературой, пополнение электронной базы данных материалами.
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	В течение месяца
	Ведение профессионального блога «МетодКорабль школьного библиотек@ря города Бердска»
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	27.01.14
	Заседание Гор МО школьных библиотекарей
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	До 31.01.14
	Инвентаризация и приведение документации с бухгалтерией в порядок
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	До 31.01.14
	Обработка данных и сведение в единую таблицу данных по УМК всех школ
	Праксина И.Н.

Пыхтеева Л.А.

	Работа с документами

	В течение месяца
	Написание информационных писем в образовательные учреждения..
	Методисты МБУ ЦРО

	В течение месяца
	Текущая работа с документами (кадровый учёт)
	Казанцева И.Е.

	В течение месяца
	Приём и отправка корреспонденции.
	Казанцева И.Е.

	В течение месяца
	Воинский учёт
	Казанцева И.Е.

	Работа технической службы

	В течение месяца
	Техническое обслуживание компьютерной техники МБУ ЦРО.
	Бессонов В.А.

	По плану
	Техническое сопровождение вебинаров, проводимых ОблЦИТ.
	Бессонов В.А.

	По заявкам ОУ
	Составление заключений на списание оборудования в ОУ
	Бессонов В.А.

	В течение месяца
	Работа с сайтом МБУ ЦРО (обновление, редактирование)
	Ю.И. Лебедев

Юдкина И.А.

	В течение месяца
	Обновление сайтов ОУ
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Печатные и копировальные работы
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Разработка макетов дипломов, открыток, поздравлений, сертификатов.
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Подготовка и печать грамот, благодарственных писем, сертификатов
	Ю.И. Лебедев


	В течение месяца
	Вёрстка и редактирование методических публикаций
	Ю.И. Лебедев



	В течение месяца
	Брошюрирование и ламинирование печатной продукции
	Ю.И. Лебедев



	Обеспечение открытости и доступности информации

	10.01.14

17.01.14

24.01.14

31.01.14
	Сводный пресс-релиз
	Праксина И.Н.

Якунина В.Н.

	В течение месяца
	Выпуск очередного вестника «Педагогический калейдоскоп»
	Праксина И.Н.

Коваль Т.В.

	В течение месяца
	Подготовка информационных материалов для сайта МБУ ЦРО 


	Методисты МБУ ЦРО

	15.01.14
	Издание сборника информационно-статистических данных по всероссийской олимпиаде школьников 2013 -2014 учебного года
	Праксина И.Н.

Кипа К.А.

Сонина Н.В.

	3 раза в месяц
	Публикации в рубрике «Доска педагогического почёта» газеты «Бердские новости», на сайте МБУ ЦРО о ветеранах-педагогах в связи с их юбилейными датами
	Праксина И.Н.

Ставицкая Г.А.

	Праздничные дни, памятные и юбилейные даты

	
	
	


Приложение № 2
Организация и проведение экскурсий
 на базе музеев образовательных учреждений
(Время проведения экскурсий по согласованию с ОУ)
1.Музей военной истории МБОУ СОШ №13 

Руководитель –  Парфёнов Александр Алексеевич, с.т. 8 913 394 42 82, телефон школы 34101

Темы экскурсий: «Обзорная», «Уроки военной истории», «О Героях Отечества»

2.Музей истории МБОУ СОШ№2 «Спектр»

Руководитель – Егорова Елизавета Георгиевна с.т. 8 905 935 49 81, телефон школы 2 12 54

Темы экскурсий: «Обзорная», «О Героях Отечества», «Куликовская Битва».
3. Музей боевой славы МАОУ СОШ №4

Руководитель –  Зверева Наталья Алексеевна, с.т.  8 960 790 06 05. телефон школы 2 58 22

Темы экскурсий: «Обзорная», «О деятельности поискового отряда в г.Белом Тверской области», «О Героях Отечества».
4. Музей МБОУ СОШ №11

Руководитель – Степаненко Галина Николаевна с.т.8 913 934 43 5, телефон школы 4 86 55

Темы экскурсий: «Обзорная»,  «О Героях Отечества» «Говорят из Ленинграда», «О Зое Космодемьянской».
5.Музей «Природа» МАУ ДООЦТ «Юность»
Руководитель – Смирных Марина Робертовна, рабочий телефон: 2 55 11

Темы экскурсий: «Обзорная»,  включая минизоопарк, оранжерею, «Растительный и животный мир Сибири» и др.

6. Музей образования г. Бердска МБУ ЦРО

Руководитель –  Ставицкая Галина Александровна с.т.8 953 767 47 28, 

Тема экскурсий: «Из истории просвещения г. Бердска»

