План работы

муниципального бюджетного учреждения

 «Центр развития образования»

на июль 2015 года

	Дата
	Название вопроса
	Ответственный исполнитель

	Вопросы, рассматриваемые на рабочих совещаниях

директора МКУ «УО и МП»

	
	
	

	Работа комиссий, советов, рабочих групп

	В течение месяца 
	Участие в разработке мероприятий августовского совещания педагогических работников города Бердска
	  Барнашова М.А.     

	
	Контроль
	

	В течение месяца
	 Контроль исполнения документов МКУ «УО и МП».
	Барнашова М.А.

	Аналитико-мониторинговая деятельность

	В течение месяца
	Мониторинг  летних оздоровительных площадок
	Барнашова М.А.
Кипа К.А.

	До 20.06.
	Анализ работы МБУ ЦРО  за 2014-2015 учебный год. Отчет за первое полугодие 2015 года.
	Барнашова М.А.

	
	Отчеты, информация
	

	 В течение месяца
	  По запросу МКУ «УО и МП», Минобрнауки НСО
	Барнашова М.А.

	Работа с документами

	В течение месяца
	Написание информационных писем в образовательные учреждения.
	 Барнашова М.А.

	В течение месяца
	Текущая работа с документами.  
	Барнашова М.А.

Казанцева И.Е.

	В течение месяца
	Приём и отправка корреспонденции.
	Барнашова М.А.

Казанцева И.Е.

	Работа технической службы

	В течение месяца
	Техническое обслуживание компьютерной техники МБУ ЦРО.
	Бессонов В.А.

	По заявкам ОУ
	Составление заключений на списание оборудования в ОУ
	Бессонов В.А.

	Обеспечение открытости и доступности информации

	
	
	


 Директор МБУ ЦРО                                                             И.Н. Праксина

